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Référentiel Pédagogique de Formation
Formation Conducteur Accompagnant
Transpalette électrique
 (DP B011 V1_02/10/2024)

	Déroulé Pédagogique de Formation

	

	[bookmark: _Hlk40167938][bookmark: _Hlk76385538]Intitule : Formation Conducteur Accompagnant Transpalette Electrique

	

	Nbre stagiaires maxi :  10 Stagiaires
	
	    Durée totale :  4 Heures 

	

	Public ciblé : 
Toute personne désignée par le chef d’établissement pour conduire un transpalette électrique

	

	PRE-REQUIS : 
Le candidat devra :
· Être âgé de moins de 18 ans
· Présenter les aptitudes médicales requises
· Maitriser la langue française (possibilité d’adaptation)
· Porter des chaussures de sécurité lors de la partie pratique

	

	Objectif général de la formation :

Permettre aux salariés d'utiliser en toute sécurité un engin de manutention à conducteur accompagnant de type transpalette.
Circuler et réaliser les opérations de manutention en sécurité avec un engin de manutention à conducteur accompagnant.
Assurer la maintenance de premier niveau du matériel utilisé
Sensibiliser les salariés de l'entreprise à la prévention du risque professionnel
Répondre à l'obligation de formation de l'arrêté du 02/12/1998. (Art. R4323-5 du Code du travail)

	

	Références :    CNAM- R485      INRS- ED 36

Documents annexes :  - Dossier d’examen théorique TTB01/v1   
                                         - Dossier d’examen pratique TPB01/v1                 
                                         - Evaluation intermédiaire EI B01                              


	Formation Conducteur Accompagnant Transpalette Electrique

	                                              
Ouverture de la formation
                                                                                                                                                                                                                                              Durée :  10 min 

	Objectifs pédagogique intermédiaires
	Durée
	Situation pédagogique, consignes, contenus traités
	Méthode pédagogique
	Outils pédagogiques
	Critères de réussite attendus
	Critères d’évaluation

	
Identifier les membres du groupe et leur parcours

Créer des liens dans le groupe en facilitant la connaissance de chacun


	    

    10 min




	
Présentation du formateur et de l’organisme


Présentation des stagiaires


Signature de la feuille de présence
	

Démonstrative
Interrogative 
	Ordinateur

Vidéoprojecteur

Diaporama

Feuilles de présence
	
Les stagiaires connaissent le formateur et les autres participants
	
Le stagiaire se présente clairement et synthétiquement


	Identifier les objectifs de la formation 

	
	
Présentation par le formateur :
· La formation
· Les objectifs
· Le système d’évaluation
· Les horaires, le déroulement, les règles de vie

	

Démonstrative

	
Ordinateur

Vidéoprojecteur

Diaporama

Livret  formation

Questionnaire d’évaluation intermédiaire
	

Les stagiaires connaissent le déroulement, les objectifs et le contenu de la formation
	
Les stagiaires posent des questions si nécessaire



	[bookmark: _Hlk40254386]Formation Conducteur Accompagnant Transpalette Electrique
Domaine de compétence 1 :  Maîtriser les connaissances théoriques relatives aux risques liés à l’utilisation des engins                      Durée : 1h30                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

	Objectifs pédagogique intermédiaires
	Durée
	Situation pédagogique, consignes, contenus traités
	Méthode pédagogique
	Outils pédagogiques
	Critères de réussite attendus
	Critères d’évaluation

	1.1 Connaître les risques, les principaux facteurs d’accident et leurs conséquences
	1H30
	Chiffres AT
Mécanisme d’apparition de l’accident
Exemples AT
Causes d’accident
Conséquences des accidents
	Démonstrative
Interrogative
	- Diaporama 
- Chiffre AT/MP
- Photos et vidéos
- Echange interactif
- Livret APTI formation
- Paper board
	Le stagiaire connait les risques liés à l’utilisation des engins
	Le stagiaire montre sa connaissance en répondant aux questions posées par le formateur

Le stagiaire répond correctement à l’évaluation intermédiaire

Le stagiaire réalise avec succès les épreuves d’évaluation des acquis (tests théorique et pratique)

	1.2 Connaître les textes réglementant leur utilisation
	
	Code du travail
Recommandations CNAM
Jurisprudence
	Démonstrative

Interrogative
	- Diaporama 
- Livret APTI formation
- Paper board
	Le stagiaire situe le cadre règlementaire lié à l’utilisation d’engins de conduite
	

	1.3 Connaître les matériels et leurs technologies
	
	Les catégories d’engins
Les éléments constitutifs de l’engin
Notions d’hydraulique
Les dispositifs de sécurité des engins
	Démonstrative

Interrogative
	- Diaporama 
- Livret  formation
- Paper board
	Le stagiaire connait les catégories d’engin et sait décrire leur technologie 
	

	1.4 Connaître les plaques de charge et la capacité des engins
	
	Notions d’équilibre des charges
Les différentes plaques de charge
	Démonstrative
Active

	- Diaporama 
- Exercices
- Livret formation
-Paper board
	Le stagiaire sait lire une plaque de charge
	

	1.5 Connaître les vérifications devant être réalisées sur les engins
	
	Les vérifications Constructeur
Les vérifications Périodiques
Les vérifications journalières
	Démonstrative

Interrogative
	- Diaporama 
- Photos et vidéos
- Livret formation
-Paper board

	Le stagiaire connait les vérifications à réaliser sur les engins
	

	1.6 Connaître les règles de conduite et d’utilisation
	
	Les règles de conduite
Les interdictions
Les Equipements de protection individuelle 
	Démonstrative

Interrogative
	- Diaporama 
- Livret  formation
- Paper board 
	Le stagiaire connait les règles de conduite lors de l’utilisation de l’engin
	

	1.7 Connaître les règles de gerbage et dégerbage de charge
	
	La sécurité des palettiers
Les règles de gerbage
Les règles de dégerbage

	Démonstrative

Interrogative
	- Diaporama 
- Livret formation
- Paper board 
	Le stagiaire connait les règles de gerbage et dégerbage

	

	1.8 Connaître les règles de chargement et déchargement des camions
	
	Le protocole de sécurité
Les règles de chargement de camion
Les règles de déchargement de camion

	Démonstrative

Interrogative
	- Diaporama 
- Livret  formation
- Paper board 
	Le stagiaire connait les règles de chargement et déchargement
	

	1.9 Connaître les pictogrammes des colis et ceux des Agents Chimiques Dangereux
	
	Pictogrammes de manutention

Pictogrammes de danger des ACD
	Démonstrative

Interrogative
	- Diaporama 
- Livret formation
- Paper board 
	Le stagiaire sait reconnaitre et interpréter les pictogrammes 
	




	Formation Conducteur Accompagnant Transpalette Electrique
Domaine de compétence 2 :    Savoir circuler et réaliser des manutentions en toute sécurité avec un engin de manutention à conducteur accompagnant
                                                 
                                                                                                                                                                                                                                                    Durée :  1h50                                                                                                                                                                                                                                                                                  

	Objectifs pédagogique intermédiaires
	Durée
	Situation pédagogique, consignes, contenus traités
	Méthode pédagogique
	Outils pédagogiques
	Critères de réussite attendus
	Critères d’évaluation

	[bookmark: _Hlk40779247]2.1 Être capable de réaliser la prise de poste et la mise en service de l’engin
	1h50
	Vérifications documents
Contrôles visuels
Essais de fonctionnement
	Démonstrative 
Active
	Engins de manutention
Zone d’évolution adaptée

	Le stagiaire est capable de réaliser une prise de poste conforme aux règles de l’art
	Lors de l’évaluation des acquis (test pratique), le stagiaire réalise avec succès les épreuves de validation pratique

	2.2 Être capable de circuler en sécurité à vide avec l’engin

	
	Circulation à vide en ligne droite 
Circulation à vide en virage  

	Démonstrative 
Active
	Engins de manutention
Zone d’évolution adaptée
Equipement pédagogique (cônes de signalisation, palettes)
	Le stagiaire est capable de circuler en sécurité à vide avec l’engin
	

	2.3 Être capable de circuler en sécurité en charge avec l’engin
	
	Circulation en charge en ligne droite 
Circulation en charge en virage  

	Démonstrative 
Active
	Engins de manutention
Zone d’évolution adaptée
Charges à manutentionner
Equipement pédagogique (cônes de signalisation, palettes)
	Le stagiaire est capable de circuler en sécurité en charge avec l’engin
	

	2.4 Être capable de réaliser des prises et déposes de charges en sécurité
	
	Prises et déposes de charges au sol
Présentation 
Centrage
	Démonstrative 
Active
	Engins de manutention
Zone d’évolution adaptée
Charges à manutentionner
Equipement pédagogique (cônes de signalisation, palettes)
	Le stagiaire est capable de réaliser des prises et dépose de charge en sécurité
	

	2.5 Être capable de réaliser la maintenance de premier niveau de l’engin
	
	Vérifications
Recharge électrique
Appoint en eau
Graissages
	Démonstrative 
Active
	Engins de manutention
Zone d’évolution adaptée

	Le stagiaire sait réaliser les opérations de maintenance de premier niveau de l’engin
	Le stagiaire réalise les opérations de maintenance de premier niveau




	Formation Conducteur Accompagnant Transpalette Electrique
Evaluation des acquis                                                                                                                                                                    Durée : 30 min / Stagiaire


	Epreuve N°
	Durée de l’épreuve
	Savoir-faire évalués
	Contenu de l’épreuve / Consignes
	Outils / Documents

	1
	5 min
	Connaissances générales liées à la sécurité lors de l’utilisation de l’engin
	Le stagiaire répond au questionnaire d’évaluation intermédiaire
	Evaluation intermédiaire
EI B0111

	2
	10 min
	Connaissances théoriques relatives aux risques liés à la conduite des engins
	



Le stagiaire répond au questionnaire d’évaluation théorique et obtient au moins 70% de bonnes réponses 
	



Dossier d’examen théorique
TTB011

	3
	15 min par stagiaire
	
Réaliser la prise de poste et la mise en service de l’engin
	Le stagiaire réalise les épreuves et obtient un résultat d’au moins 70% de la note maxi
	






Fiche d’évaluation pratique
TPB111

	
	
	
Circuler en sécurité à vide avec l’engin

	
	

	
	
	
Circuler en sécurité en charge avec l’engin
	
	

	
	
	
Réaliser des prises et déposes de charges en sécurité
	
	

	
	
	Être capable de réaliser la maintenance de premier niveau de l’engin
	
	


 





	[bookmark: _Hlk46997634]Formation Conducteur Accompagnant Transpalette Electrique
Bilan et évaluation de la formation
                                                                                                                                                                                                                                                  Durée : 10 Min

	Objectifs pédagogique intermédiaires
	Durée
	Situation pédagogique, consignes, contenus traités
	Méthode pédagogique
	Outils pédagogiques
	Critères de réussite attendus
	Critères d’évaluation

	Exprimer son ressenti sur l’ensemble du déroulé de la formation
	10 min
	
Distribuer et faire remplir 
La fiche d’évaluation de la formation 


Faire le bilan de la formation

Annoncer les résultats


Remettre aux stagiaires la fiche d’attestation de formation
	
Interrogative

Active
	
Fiche d’évaluation de la formation


Echange avec le formateur

Attestation de fin de formation
	

	

Le stagiaire exprime son ressenti sur l’ensemble de la formation et sur les compétences acquises
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